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MANUALES AUTOMOTRIZ 
 

 
Descripción Proceso 

 
Pagos 

 
Éste movimiento se utiliza para liquidar las Facturas o traspasos cargo que se realizaron por la compra de 
Refacciones, Autos Nuevos, Usados o Servicio. 

 
Para empezar a realizar operaciones se debe ingresar al menú principal: PROCESOS / CUENTAS POR PAGAR 

 

 
 

 
Al ingresar a Procesos / cuentas por pagar, aparecerá el tablero de control donde se pueden ver todas las 
operaciones que se han realizado, en este modulo aparecerán las facturas que se hayan hecho en el modulo de 
compras, las cuales son identificadas por los siguientes acrónimos: 
 

 FPR -  Factura Proveedor Refacciones 

 FPA -  Factura Proveedor Autos Nuevos 

 FPS -  Factura Proveedor Servicio 

 FPU -  Factura Proveedor Autos Usados 
 

Para poder realizar el pago, éstas facturas deberán estar en status pendiente, estas se identifican con un rayo 
color amarillo tal como se muestra en la imagen: 
 

MÓDULO MOVIMIENTO 

Cuentas por Pagar 
Pagos 
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Ya que se identificó el movimiento lo abrimos, ya sea haciendo doble clic en el mismo o presionando el botón de 
'Abrir', de la imagen anterior, al realizar ese paso, se muestra la siguiente imagen: 
 
Observemos que en la parte inferior izquierda se muestra el status del movimiento, se revisa cada campo, si todo 
está correcto, presionamos el triangulo verde para realizar su afectación, al presionarlo aparece el siguiente menú, 
se puede clickear dos veces o presionar el botón 'Generar' para su avance. 
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Al presionar el Botón GENERAR se habilitan nuevamente todos los campos, esto con el fin de hacer una posible 
corrección, de lo contrario si todo esta correcto volvemos a presionar el triangulo verde o F12 para su afectación, al 
realizar esto, el sistema mostrará un mensaje indicando que se genero una solicitud de cheque, al presionar 
aceptar, el movimiento PAGO debe quedar con status concluido. 
 

 
 
 

Como se puede observar en la imagen, el movimiento de PAGO deberá quedar en status concluido, para ver su 
afectación contable, seguimos la siguiente ruta dentro del mismo movimiento: Ver / posición del movimiento. 
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En ésta imagen ubicamos el cursor en 'Diario' y abrimos con clic derecho y examinar para poder verificar la póliza 
contable que se originó. 
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Cancelación de pagos 
 
 
 

Para realizar la cancelación de un pago, se identifica el pago que esté en status concluido, y lo cancelamos con el 
botecito de basura como se muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 

 
Al presionar el botecito, aparece la siguiente pregunta, si ya se decidió que se cancelará presionamos la opción 
'Si', de' esta manera la factura FPR vuelve a quedar en status pendiente, se identifica nuevamente y se avanza a 
pago como se mostró anteriormente. 


